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تصميم داش بورد محترفة للموارد البشرية 


تحليل إستبيان الرضا الوظيفي عن طريق الاكسل Query(‏ ۲مس ۴0) 

تصميم نموذج على الإكسل لترحيل البيانات إلى جدول 

تصميم ملف متابعة وثائق المنظمة على الاكسل 

حاسبة توزيع أعداد الموظفين باستخدام خيار ۷۵اه؟S‏ 

حاسبة تكاليف الموظف 

أجمل الأدوات المساعدة في التوظيف (الجزء السابع- تصميم العرض بالعريي 
وريطه بالعرض الإنجليزي ) 


أجمل الأدوات المساعدة في التوظيف (الجزء السادس- معادلات العرض 
وتصميم الواجهة ) 


أجمل الأدوات المساعدة في التوظيف (الجزء الخامس- تصميم العرض 
الوظيفي) 


أجمل الأدوات المساعدة في التوظيف (الجزء الرابح - ربط المعادلات في 
موافقة الت لتعیبن) 


أجمل الأدوات المساعدة في التوظيف (الجزء الثالث - تصميم موافقة التعيين) 
أجمل الأدوات المساعدة في التوظيف (الجزء الثاني) 

أجمل الأدوات المساعدة في التوظيف (الجزء الأول) 

تصميم تقرير مح داشبورد لمتابعة المشاريح 

تخطيط إجازات الموظفين عن طرىق الإکسل - Vacation Planner‏ 

تحويل التاريخ الميلادي إلى هجري - حساب العمر بالهجري والميلادي 
حساب عدد أيام الإجازة الإسبوعية بين تاريخين - وحساب أيام العمل الفعلية 
(إکسل) 


الدرس الثامن: من سلسلة شرح 0۸ااةizاةuءأ۷‏ ة0 على الإكسل ( م“ 
(Chart‏ 


الدرس السابع: من سلسلة شرح ٥١‏ اهاج uءا۷ 0ata‏ على الإکسل ( ١ا8‏ 
(Curve‏ 


الدرس السادس: من سلسلة شرح ١٥20اج‏ ء۷ 0a‏ على الإكسل 
(Scatter Chart)‏ 


الدرس الخامس: من سلسلة شرح ١٥20اج‏ uءا۷ 0a‏ على الإكسل 
(Area Chart)‏ 


الدرس الرابع: من سلسلة شرح 0۸ااةizاجuء¡۷ 0ata‏ على الإإكسJ‏ ) Charts‏ 
(Templates‏ 


إكسل 


إكسل 


إکسل 


مارس 2020 
مارس 2020 
مارس 2020 
مارس 2020 
مارس 2020 
مارس 2020 


مارس 2020 


سبتمبر 2019 


سبتمبر 2019 


سبتمبر 2019 


سبتمبر 2019 
سبتمبر 2019 
سبتمبر 2019 

أغسطس 2019 

أغسطس 2019 

أغسطس 2019 

أغسطس 2019 


أغسطس 2019 


يونيو 2019 


أغسطس 2019 


يونيو 2019 


يونيو 2019 


20:00 


10:05 


14:35 


20:13 


22:41 


22:3 


30:46 


19:13 


17:29 


6:43 


7:04 


5:38 


6:13 


7:44 


8:26 
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الدرس الثالث: من سلسلة شرح ١٥0اه|اةuءا۷ 0ata‏ على الإكسل ( عہذا 
(Chart‏ 


الدرس الثاني: من سلسلة شرح ١0ااةizاجةuءأ۷ 02a‏ على الإكسل ( ع۲ 
(Chart‏ 


الدرس الأول: من سلسلة شرح 0۸اهiاجuاء۷‏ ة0 على الإكسل 
(Column Chart)‏ 


شرح كامل لطريقة تصميم أداة إدارة الغيابات 

معادلة ۴۸1 لحساب الدفعات 

إستخدام ميزة التحقق من البيانات لمنع تجازة نسبة %100 

إستخدام ميزة الترجمة في الوورد Ms Word Translation‏ 

Create folders and use the rules in outlook دعاgتllو المجلدات‎ 
Create archiving or data file in outlook الأرشغة‎ 

Use Categories Professionally on Outlook ٽافiصتلا‎ 

Voting in outlook ميزة التصویٽ‎ 

Customize Quick Access toolbar zيرuلا تخصيص شربط الأدوات‎ 


Adjust the format of your تعديل تنسيق النصوص ف الآوت لوك‎ 
outlook 


How To Set Signature in Outlook كوl كيفية إضافة التوقيع في الآوت‎ 
Send and Receive Emails تIںإıميإلا إرسال وإستقبال‎ 


أداة متابعة المخالفات العمالية حسب اللائحة التنفيذية لنظام العمل 
السعودي 


طريقة التعامل مع رصيد الإجازات بإاستخدام معادلة ۴| الشرطية 
الحصول على أسماء ملفات من مجلد عن طريق الإكسل 

سلسلة تصميم قاعدة بيانات الوصف الوظيفي على الأكسس 1 

سلسلة تصميم قاعدة بيانات الوصف الوظيفي على الأكسس النماذج 2 
سلسلة تصميم قاعدة بيانات الوصف الوظيفي على الأكسس - النماذج 3 
سلسلة تصميم قاعدة بيانات الوصف الوظيفي على الأكسس التقارير 4 
سلسلة تصميم قاعدة بيانات الوصف الوظيفي على الأكسس - البحث 5 
إرسال كشف الراتب (البي سليب) إلى الموظفين عن طريق الإكسل 


مبادئ إستخدام برنامج ميكروسوفت أكسس تصميم برنامج أرشفة ( ۸5S‏ 
(Access‏ 


إستخدام التنسيق الشرطي لتعقب التواريخ النهائية اجا Co«di‏ 


Formatting 


طريقك للإبداع في تصميم تقاريرك |8 ۴0We‏ 


إکسل 


الوورد 
الآوت لوك 
الآوت لوك 
الآوت لوك 
الآوت لوك 
الآوت لوك 


الآوت لوك 


الآوت لوك 


الآوت لوك 


Power BI 


| 


مایو 2019 


مایو 2019 


مایو 2019 


مایو 2019 
مایو 2019 
مایو 2019 
فبرایر 2019 
فبرایر 2019 
فبرایر 2019 
نایر 2019 
نایر 2019 
نایر 2019 


نایر 2019 


نایر 2019 
نایر 2019 


نوفمېر 2018 


اکتوبر 2018 
سبتمبر 2018 
سبتمبر 2018 
سبتمبر 2018 
سبتمبر 2018 
سبتمبر 2018 
سبتمبر 2018 
سبتمبر 2018 


سبتمبر 2018 


اغسطس 2018 
اغسطس 2018 


اغسطس 2018 


اغسطس 2018 


26:09 


20:17 


17:46 


26:38 
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7:16 


17:9 


8:50 


8:26 
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12:40 


12:36 


24:08 


15:07 


5:12 


8:25 


15:44 
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Excel Slicer in PowerPoint ٽنıgيروبل| ربط الإكسل مع‎ 

تصميم تطبيق إدارة المهام عن طریق قوقل درlيف Google Spreadsheet‏ 
تحلیل البیانات عن طریق Power Query‏ 

شرح وافي لمكافئة نهاية الخدمة ومستحقات نهاية الخدمة وكيفية حسابها 
شرح FORECAST formula all‏ 

Conditional formatting and custom Formatting التنسيق الشرطي‎ 
Vlookup Formula ةllد شرح‎ 

الإرسال إلى عدة مستقبلين عن طريق دمج المراسلات عع Me‏ اai“‏ 


AVERAGE, AVERAGEA, MAX, MIN, LARGE, SMALL, ) ادلات‎ 
(INDEX 


معادلات lئجza Sum Functions‏ 
التعامل مع التواريخ المستوردة من مصادر خارجية في الإكسل 
طريقة عمل فلتر ديناميكي بالإكسل 
شرح دllة IF and AND Formula‏ 


تحويل الرقم إلى كتابة ف الإكسل -دالة اlتفaقıط Excel- Numbers to‏ 
Words‏ 


تصميم داش ڊورد )تقرıر( Excel Dashboard Designing‏ 
Mail Merge‏ اExce‏ دمج المراسلات الربط بین الوورد والإکسل 
التحويل من التاريخ الميلادي إلى الهجري ومن الهجري إلى الميلادي 
معادلاٽ llعد CountA Countif and Countif Formulas‏ 
تصميم سيرة ذاتية محترفة بواسطة البوربوينت 


رسم بیاني دینامیيٍ لنطاقات السعودة 
Excel Dynamic Saudization Nitaqat Chart‏ 


تصميم قائمة المlم Designing To Do List‏ 
حسابة تواريخ نهاية العقود حسب نظام العمل السعودي 


Designing Nice Chart Using Excel 


Designing Auto Filled Letter Using Vlookup 


مقدمة في دالة up‏ )ھا۷ 


قوقل درایف 


إکسل 
الوورد - إكسل - اوتلوك 


إكسل 


ا 
کل 
E‏ 


إکسل 


إكسل 
إكسل - الوورد 

إكسل 

إكسل 


البوريوينت 


اغسطس 2018 


اغسطس 2018 


اغسطس 2018 


اغسطس 2018 


اغسطس 2018 


اغسطس 2018 


اغسطس 2018 


اغسطس 2018 


اغسطس 2018 


اغسطس 2018 


يوليو 2018 


يوليو 2018 


يوليو 2018 


يوليو 2018 


يوليو 2018 


يوليو 2018 


يوليو 2018 


يوليو 2018 


يوليو 2018 


يوليو 2018 


يوليو 2018 


يوليو 2018 


يوليو 2018 


يوليو 2018 


يوليو 2018 


6:40 


13:0 


12:59 


3:4 


4:41 


1939 


11:26 


10:44 


13:47 


19:37 


5:54 


16:35 


11:23 


523 


49:29 


7:44 


4:21 


9:58 


38:56 


15:32 


14:24 


12:46 


15:48 


28:57 


8:13 
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